SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
AV. 28 DE SETEMBRO, N.° 711, CEP 86.895-000-NOVO ITACOLOMI

ESTADO DO PARANA-CNPJ/MF N.° 95.639.472/0001-03

FONE/FAX (43) 3437 1116 - E-mail: seccultura.novoita@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

(Art. 6°, inciso XXIII, da Lei n.° 14.133/2021)

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as diretrizes e
especificagdes técnicas para a contratagdo de servigos, aquisicdo de bens ou execucdo de
obras, conforme a nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei n.° 14.133/2021).

1.2. E o documento necessario para a contratacdo de bens e servigos que deve conter os
parametros e elementos descritivos previamente estabelecidos em legislacdo pertinente, sendo
documento constitutivo da fase preparatoria da instrugao do processo de licitagao.

2. DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” e “i”")

2.1. A presente contratacio visa a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM PRODUCAO DE EVENTO, COMPREENDENDO SERVICOS
DE__PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, LOCACAO DE__ESTRUTURA,
EXECUCAO E SUPORTE OPERACIONAL PARA A FESTA EM COMEMORACAQO
AO ANIVERSARIO DO MUNICIPIO DE NOVO ITACOLOMI, A SER REALIZADO
NO ANO DE 2025, EM CONFORMIDADE COM O CONVENIO N° 00315/2025 DA
SECRETARIA DE ESTADO E TURISMO - SETU. nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote | Item Descricao Unid. | Quant. | Valor Unit. | Valor Total

Locac¢ao de stand medindo no minimo 3x4m.
01 01 | cada com estrutura em chapas de TS tipo | Unid 10 R$ 1.966,66 | R$ 19.666,60

Octanorm.
01 02 | Contratagdo de servigo de limpeza. Diaria 80 R$ 275,00 R$ 22.000,00
01 03 | Contratacdo de recepcionista para eventos. Diaria 12 R$ 315,00 R$ 3.780,00

01 04 | Servigo de divulgacdo de evento através de | Unid 50 R$ 450,00 R$ 22.500,00
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outdoor, radio, internet, redes sociais, jornais
de circulagdo local ¢ tv local, cartazes,
folders, folhetos ¢ videos.

Contratacdo de servi¢o para transmissao do

01 05 . Diaria 03 R$ 3.966,66 | R$ 11.899,98
evento em tempo real nos painéis de LED.
Locacao de conjunto de mesas e cadeiras em
01 06 | material plastico na cor branca, composto por | Jogo 1000 | RS 34,00 RS 34.000,00
01 mesa quadrada e 4 cadeiras sem brago.
Servicos para organizagdo de eventos,
devendo monitorar o andamento dos servigos
01 07 contratados, manter comunicagdo constante Unid 01 RS 13.333.34 | RS 13.333,34
com os fornecedores e realizar ajustes e
corregdes necessarias durante a produgdo do
evento, para o periodo de até 3 dias.
01 08 Contratagao de‘ carregadores para carga e Diéria 30 RS 275.00 RS 8.250,00
descarga de equipamentos.
Total RS 135.429,92
1.1. Valor total da contratacio R$ 135.429,92 (Cento e Trinta e cinco mil quatrocentos e
vinte e Nove reais e noventa e dois centavos)
1.2. Nos valores acima estdo compreendidos, além do lucro, encargos, tributos, todas e
quaisquer despesas de responsabilidade da empresa direta ou indiretamente.
1.3. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, dada a natureza
geral de seu objeto, uma vez que traz padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.
1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o

Decreto Municipal n.® 4019/2025.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, “b”)

1.5. A Fundamentagdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico do Documento de Formac¢ao de Demanda — DFD e no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “c”)
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4.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Dos elementos/servicos que compdem o objeto:
Do ciclo de vida do objeto

4.2. O ciclo de vida da contratagdo de uma empresa para a organizacdo do evento de
aniversario de Novo Itacolomi em 2025 ¢ um processo continuo ¢ bem definido, que se
estende desde o planejamento inicial até a conclusdo e prestacdo de contas. Entender esse
ciclo é fundamental para garantir a eficiéncia, o controle e o sucesso do projeto. Ele pode
ser dividido em trés fases principais:
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4.3. Fase de Planejamento e Contratacao

4.4. Esta ¢ a etapa inicial e crucial do ciclo. Ela comeca com a identificacdo da necessidade
do evento e a decisdo de contratar uma empresa especializada, conforme o Convénio n°
00315/2025 da SETU. A partir dai, o processo segue com:

4.5. Elaboracao do Termo de Referéncia: Documento técnico que detalha o objeto, as
especificagdes dos servigos, as quantidades e os prazos, servindo como base para a
contratacgao.

4.6. Processo Licitatério: Lancamento do edital, analise das propostas das empresas
interessadas e sele¢do daquela que melhor atende aos requisitos técnicos e de prego.

4.7. Formalizagdo do Contrato: Assinatura do contrato com a empresa vencedora, onde todos
os deveres, direitos e obrigagdes sdo formalmente estabelecidos.

4.8. Fase de Execucdo e Gerenciamento

4.9. Ap6s a contratagdo, o ciclo entra na fase de execugdo, onde o objeto comeca a ganhar
vida. Durante essa etapa, a prefeitura e a empresa contratada trabalham em conjunto para
garantir a realiza¢do do evento. As principais atividades incluem:

4.10. Planejamento Operacional: A empresa apresenta planos detalhados para a logistica,
seguranca, montagem e desmontagem das estruturas.

4.11. Execucao dos Servigos: A empresa realiza a locagdo dos equipamentos, a instalacao da
infraestrutura, a contratacdo das equipes de apoio (limpeza, seguranca) € a coordenacao
de todas as atividades.

4.12. Fiscalizagdo e Acompanhamento: A administragdo municipal, por meio de um fiscal
de contrato, monitora e acompanha a execucdo dos servigos, garantindo que tudo estd em
conformidade com o que foi contratado e com os requisitos do convénio.

4.13. Fase de Conclusao e Pds-evento

4.14. Esta ¢ a fase final, na qual o ciclo ¢ encerrado. O foco se volta para a avaliacdo e a
formaliza¢do do encerramento das atividades. As agoes incluem:

4.15. Desmontagem: A empresa realiza a desmontagem e a retirada de todas as estruturas e
equipamentos do local, garantindo que o espaco seja devolvido nas condi¢des originais.

4.16. Avaliacdo e Relatorio: A prefeitura e a empresa realizam uma andlise do evento,
avaliando o sucesso das operagdes, o cumprimento das metas e a satisfacdo do publico.

4.17. Prestacdo de Contas: A empresa apresenta os relatdrios e documentos necessarios para
a prestacdo de contas do contrato. Paralelamente, a prefeitura organiza a documentagao
para a prestacdo de contas do convénio junto a Secretaria de Estado e Turismo (SETU),
demonstrando a correta aplicagdo dos recursos.
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4.18. O ciclo de vida do objeto €, portanto, um processo completo e rigoroso, que garante
que a contratagdo seja planejada, executada e finalizada de forma transparente e eficiente,
culminando em um evento bem-sucedido e na correta aplicagdo dos recursos publicos.

Da Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD

4.19. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

4.20. Na execucao do objeto devem ser observados pela CONTRATADA os ditames da Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e
controle para protecao dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relagdo juridica
estabelecida, mediante adocao de boas praticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos
ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteracao, comunicagao
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

4.21. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

4.22. O tratamento desses dados pelo setor publico prescinde de consentimento do titular
(art. 7°, III), inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, § 1°, IV, c/c art. 27, II), e a
sua utilizagdo ficara limitada as atividades decorrentes da execugao contratual na forma deste
instrumento, bem como de obrigagdes legais, sob pena de incidéncia das sangdes legais e das
previstas neste instrumento, além da responsabilizagdo administrativa, civil e criminal,
observado o devido processo que assegure a ampla defesa e o contraditorio.

4.23. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

4.24. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposi¢des relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violacao a legislagdao de protecao de
dados pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por
qualquer meio, a responsabiliza¢do dar-se-4 na forma dessas legislagdes.

4.25. Os prestadores de servigos devem assinar termo de compromisso de confidencialidade
e manutencao de sigilo.

4.26. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever da
contratada eliminé-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacao do
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cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

4.27. A Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados,
prestando, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer

informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

4.28. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

Da Padronizacao dos servigos que integram o objeto

4.29. Os servicos ndo compreendem o catdlogo de Padronizacdo inseridos na Portaria
SEGES n.° 938/2022.

4.30. Conforme estabelece o inciso II do art. 19 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
este item podera ser adotado conforme descrigao apresentada.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n.° 14.133/21)

5.1.  Dos critérios de sustentabilidade

Praticas para reduzir os impactos ambientais

1. Reutilizagao de residuos vegetal e animal;
1. Aumentar a eficiéncia do uso da dgua;

11i. Combate ao desmatamento;

1v. Aumento da biodiversidade;

V. Uso de energias de fontes renovaveis.

5.2. O retorno dos investimentos em atividades sustentaveis ndao € perceptivel no curto
prazo. E, a cada ano, ¢ necessario estabelecer novas metas e mostrar a evolu¢do das suas
praticas. O mais importante ¢ que o comprometimento dessas praticas se inicie na lideranca
da organizacdo. Nesse sentido, proprietarios/socios precisam assumir um compromisso de
longo prazo com agdes sustentdveis, mesmo que isso implique em maiores custos no curto
prazo. E, a partir da lideranga, é necessario o alinhamento/engajamento de todas as metas com
as equipes internas e externas. Nenhuma empresa sozinha vai conseguir por mérito proprio
erradicar completamente todas as questdes ambientais e sociais que o seu negocio impacta. A
parceria externa ¢ fundamental.
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Da Subcontratagao
5.3. A contratada ndo podera subcontratar o contrato a nenhuma pessoa fisica ou juridica

5.4. A subcontratagdo parcial do objeto, serd permitida até o limite de 30% (trinta por
cento) do valor total do contrato, respeitando o limite maximo constante no Edital de
licitacdo, nas seguintes condigoes:

5.5. Autorizagao prévia por escrito do contratante, a quem incumbe aferir as condigdes de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista da subcontratada, bem como, os
requisitos de qualificagdo técnica;

5.6. Nao poderdao ser subcontratadas parcelas do objeto para as quais foi exigida, como
requisito de habilitacdo técnico-operacional, a apresentacdo de atestados que comprovem
execuc¢do de servigo com caracteristicas semelhantes.

5.7. A relagdo que se estabelece na assinatura da Ata de Registro de Precos ¢
exclusivamente entre o0 Municipio e a contratada, nao havendo qualquer vinculo ou relagdo de
nenhuma espécie entre a contratante e a subcontratada, inclusive no que diz respeito aos
pagamentos, que permanecem oS mesmos.

5.8. Em qualquer hipdétese de subcontratagcdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagado
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

5.9.  Se a contratada ceder o presente Contrato a uma ou mais pessoas fisicas ou juridicas
sem autoriza¢do prévia e expressa do contratante, devera obrigatoriamente reassumir a
execucao dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias da data da notificacdo ou aplicagdo
da multa, sem prejuizo de outras sanc¢des contratuais, inclusive, extingdo contratual.

5.10. E vedada a subcontratagio total do objeto.

Do Parcelamento

5.11. O objeto serd licitado e contratado por item e executado de forma parcelada, visando
atender as necessidades da secretaria demandante, conforme solicitacdo de despesa ou
nota de empenho.

Do orcamento Sigiloso

5.12. Nao sera adotado o orcamento sigiloso.
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Da exigéncia de amostra

5.13. Nao hé necessidade de apresentacdo de amostra.

Garantia da contratacao

5.14. Nao havera exigéncia de garantia de execucao contratual.

6. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

Especificacoes Gerais
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6.1. Das estruturas

6.2. A estrutura suporte devera ser em ferro ou aluminio e devera absorver as cargas atuantes,
com dinamica ativa.

6.3. Pilares: Serdo metélicos na sua totalidade em ferro ou aluminio e com dimensionamento
padrao e suporte de todo o complexo integrante da supraestrutura. deverao permitir
regulagem (imperativo inserido mecanismo regulador de desnivel), ter altura do chao até
o palco de no minimo 0,80m (oitenta centimetros) e dotado com regulagem de desnivel.
sua implanta¢ao devera permitir solucao ideal e viabilidade em superficies planas, bem
como com obstaculos ¢/ou inclinagoes.

6.4. Vigas e Tercas: Serdo metalicos na sua totalidade em ferro ou aluminio com distribuigdo
modular, tanto para as vigas como das tergas, suporte com agdo conjunta para absorver as
cargas ativas que serdo depositadas sobre a plataforma elevada que representa o piso do
palco.

6.5. A montagem e a desmontagem deverdo ser realizadas por equipe especializada com
material de seguranca e equipamento adequado, integrante dos critérios e normas de lei
vigentes.

\

6.6. A equipe de trabalho devera ser registrada legalmente junto a empresa e habilitada a
todas as medidas de prevencdo quanto a saude e integridade do trabalhador, conforme
normas regulamentadoras NR7 (PCMSO), NR9 (PPRA), NR16 (LTCAT) E NR35
(trabalhos em altura) com certificado;

6.7. A contratada deverd apresentar documentos que comprovem a propriedade dos
equipamentos fornecidos ao municipio e ao evento;

6.8. As estruturas deverdo seguir rigorosamente as normas estabelecidas pela ABNT;

6.9. As estruturas deverdo estar prontas e devidamente instaladas no local determinado para
realizagao do evento;

6.10. A contratada obriga-se a prestar os servigos a qualquer hora do dia ou da noite,
independente de horario comercial, aceitando sem restricdes os horarios preestabelecidos
pela contratante;

6.11. Os equipamentos apresentados deverdo atender as especificagdes contidas neste termo
de referéncia, podendo ser oferecidos materiais similares com recursos técnicos iguais ou
superiores, apresentando para tal, a descri¢do técnica de todos os materiais cotados,
como: marca, modelo, poténcia e demais informagdes técnicas, a fim de possibilitar a
avaliacdo dos mesmos;
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6.12. A contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, os objetos desta contratacdo em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais ¢ mao-de-obra
empregada na montagem, durante o transcorrer do evento, sem comprometer o
andamento dos mesmos;

6.13. A contratada responsabilizar-se-a4 integralmente pela montagem, operagao,
desmontagem, transporte, manutengao, guarda e vigilancia dos materiais € equipamentos;

6.14. A contratada fornecera toda a supervisao, dire¢ao técnica e administrativa ¢ mao-de-
obra qualificada necessarias a execugdo dos servigos contratados, bem como todos os
materiais ¢ equipamentos ofertados em sua proposta comercial;

6.15. A contratada ¢ obrigada a conduzir os trabalhos inerentes a prestacdo dos servicos,
objeto desta, de acordo com as normas técnicas da abnt, em estreita observancia as
legislacdes: federal, estadual e municipal, bem como, a quaisquer ordens ou determinagdo
do poder publico, procurando - dentro do possivel - conduzir os servigos € o pessoal de
modo a formar, perante o publico, uma boa imagem da contratante e da propria
contratada;

6.16. A contratada devera proceder ao devido recolhimento das art’s e, sempre que
solicitada, se responsabilizara pela emissdo de atestados, declaragdes, plantas e toda a
documentacdo relativa aos seus equipamentos/servicos para a viabilizagdo dos eventos
junto aos o0rgaos competentes como o corpo de bombeiros etc.

Dos equipamentos ferramentas e materiais

6.17. A contratada deverd dispor de todos os equipamentos, ferramentas e materiais
necessarios, adequados e em quantidade suficiente para a perfeita execucao dos servigos
do objeto deste instrumento.

6.18. As ferramentas, equipamentos e materiais empregado na execu¢do dos servicos
deverdo ser de propriedade da contratada e ficardo sob a sua responsabilidade.

6.19. As ferramentas, equipamentos e materiais que se danificarem pelo uso ou extraviarem
deverdo ter sua reposicdo imediata pela contratada e o extravio ndo podera ser usado
como subterfugio para o descumprimento de qualquer exigéncia contratual ou
inobservancia das disposi¢des constantes do este instrumento.

Dos equipamentos de protecio individual — EPI

6.20. A contratada deverd dispor aos seus prepostos utilizados na execucdo dos servicos
todo o equipamento de protecdo individual necessdrio a execugdo dos servigos
contratados, de acordo com o previsto na nr-18 da portaria n.° 3.214 do ministério do
trabalho, bem como nos demais dispositivos de seguranga.
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6.21. a contratante ndo poderd ser responsabilizada por qualquer sinistro ou acidente de
trabalho que envolva prepostos da contratada, que devera prover seu pessoal de todo o
equipamento e assisténcia necessaria a execuc¢do dos servigos contratados.

Da Prestacio dos servicos

6.22. Prestacao do servigo devera ser executado por profissionais € por meios habilitados,
atendendo a programacao expedida pelo responsavel contratante, conforme solicitagao de
despesa ou nota de empenho devidamente autorizada pela autoridade competente/ou
servidor designado, que serd encaminha via postal (Sedex ou registrado com “ar”),
registrando-se a data e a hora de sua entrega, mediante protocolo ou via endereco
eletronico através do e-mail cadastrado na proposta de precos que se serd considerado
como leitura automatica, registrando-se a data e a hora do envio, mediante protocolo.

6.23. A contratada deve manter em seu quadro profissionais capacitados e em numero
suficiente para o atendimento dos servicos, sem interrup¢ao, seja por qualquer motivo
(férias, licengas, faltas ao servigo, etc.), além de observar a plena obediéncia a todas as
normas ambientais, de seguranca no trabalho, e demais legislagdes especificas vigentes.

6.24. Os materiais empregados, bem como os servigos, deverdo atender as exigéncias de
qualidade, observados os padrdes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de
controle de qualidade industrial - ABNT, INMETRO e demais 6rgdos, atentando-se o
proponente, principalmente para prescri¢do do art. 39, inciso VIII da Lei N° 8078/90
(codigo de defesa do consumidor).

6.25. A contratada compromete-se a executar os servigos, realizando os servicos com
pessoal qualificado, mediante emprego de técnica e ferramentas adequadas, observando
as seguintes condigoes:

6.26. Executar fieclmente e dentro das melhores condi¢des das normas técnicas 0s Servigos
que lhe forem confiados, conforme o presente contrato, observando especificacdes da
ordem de execuc¢do dos servigos, bem como executar tudo o que nao for explicitamente
mencionado, mas que seja necessario a perfeita execugao dos servigos;

6.27. A contratada devera responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado
por ela, seus empregados ou representantes, direta ou indiretamente, a contratante;

6.28. A contratada se compromete a arcar com os danos eventualmente ocorridos com os
materiais, equipamentos e ferramentas utilizados na execucdo dos servicos, sem
possibilidade de ressarcimento pela contratante;

6.29. Responder por todo ou qualquer dano material ou pessoal causado por seus
empregados ou prepostos ao equipamento da contratante, a titulo de culpa ou dolo
devidamente comprovados, quando estiverem sujeitos a reparos ou servigos sob a sua
responsabilidade, providenciando a correspondente indenizagao.
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6.30. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.31. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.32. O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Da seguranca do trabalho

6.33. Sera de total responsabilidade da CONTRATADA a devida orientacdo e treinamento
dos seus profissionais quanto a forma de execugdo dos servigos dentro do padrdo de
seguranga dos orgaos reguladores e orientadores das atividades objeto da contratagao.

6.34. A Contratada devera fornecer a todos os empregados os Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI) adequados ao risco e em perfeito estado de conservagdao e
funcionamento.

6.35. Os Equipamentos de Protecio Individual fornecidos aos empregados deverdo
obrigatoriamente conter a indicacdo do Certificado de Aprovacdo do Ministério do
Trabalho (CA) dentro do periodo de validade.

6.36. A Contratada deverd cumprir e fazer cumprir as disposicoes legais e regulamentares
sobre seguranga e medicina do trabalho.

6.37. A Contratada ndo se eximira da total responsabilidade quanto a negligéncia ou
descumprimento da legislagdo em vigor, zelando pela seguranga individual e coletiva de
seus trabalhadores sem se eximir de qualquer responsabilidade a respeito, respondendo
por eventuais indeniza¢des decorrentes de acidentes do trabalho, cabendo-lhe comunicar
de imediato ao fiscal a ocorréncia de tais fatos.

6.38. A Contratada devera observar todas as condi¢cdes de higiene e seguranga necessaria a
preservacao da integridade fisica de seus empregados, ao patrimonio da contratante e de
outrem e aos materiais envolvidos nos servigos.

6.39. A CONTRATADA so6 estara autorizada a executar os servicos com profissionais
qualificados e instruidos quanto as precaugdes relativas ao seu trabalho e que apresentem
estado de saude compativel com as atividades a serem desenvolvidas.

6.40. Cabe a CONTRATANTE exigir da empresa CONTRATADA o total cumprimento das
normas que regulam a seguranga e medicina do trabalho e em caso do ndo cumprimento
das exigéncias legais poderd interditar imediatamente por medida de cautela os servigos
ou parte destes. Essas paralisacdes, caso ocorram, nao serdo caracterizadas como
justificativa por atraso na execuc¢ao dos servigos.
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6.41. Todos os trabalhadores deverdo ser treinados sobre o uso adequado dos EPI e a
empresa Contratada devera fiscalizar, rotineiramente, seu estado de conservagao,
substituindo-os, quando necessario, independente do prazo decorrido.

6.42. Podera ser necessario o uso de EPI ndo relacionados neste Termo de Referéncia
devido a eventualidade com que os servicos serao efetuados ou de acordo com a analise
da empresa de Medicina e Seguranca do Trabalho e Vigilancia Sanitaria. A empresa
Contratada devera possuir os meios para a disponibilizagao destes EPI.

6.43. As Fichas de Entrega de EPI deverdo ser assinadas pelos funcionarios e permanecer no
posto de trabalho para atualizagdo e eventual fiscalizagao.

Dos Beneficios e Auxilios

6.44. E de total responsabilidade da CONTRATADA todo e qualquer encargo, beneficios,
auxilios e direitos que ensejam a relacdo de trabalho do profissional com a contratada.

Dos Uniformes

6.45. A CONTRATADA devera fornecer aos trabalhadores terceirizados crachas de
identificacdo e uniforme completo, composto por itens novos, de acordo com a categoria
profissional e com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, por ocasiao
do inicio da prestacdo dos servigos e sempre que verificar essa necessidade ou quando a
pedido da Contratante.

6.46. Todos os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado para cada categoria
profissional, seguindo os padrdes, tecido e material de boa qualidade e apresentagdo
exigidos pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA providenciar as devidas
adaptacdes, quando necessdrias, inclusive quanto as empregadas gestantes, que deverdo
ter seus uniformes substituidos sempre que estiverem apertados.

6.47. Os crachas deverdo conter a logomarca da Contratada, o nome completo do
funciondrio e toda e qualquer informagdo relevante para identificagdo do profissional e
suas atribuigoes.

6.48. Os custos relativos ao fornecimento dos uniformes e crachas serdo exclusivamente da
Contratada, ndo podendo ser repassados aos profissionais terceirizados.

6.49. Os uniformes deverdo ser padronizados.
Normas gerais de conduta aos funcionarios da empresa contratada

6.50. A empresa CONTRATADA devera repassar aos seus funcionarios as seguintes
normas gerais de conduta quando da sua contratagao:

6.51. Apresentar-se devidamente uniformizado e asseado;

6.52. Fazer uso correto dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) que lhe forem
fornecidos pela contratada;
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6.53. Executar a limpeza e conservagdo dos equipamentos e das areas que lhe forem
atribuidas, conforme a técnica e rotinas adotadas pela CONTRATANTE, dentro da
periodicidade de cada tarefa;

6.54. Comunicar ao Departamento responsavel qualquer problema que venha a interferir nas
atividades ou na qualidade do servigo;

6.55. Zelar pelo patrimonio da area sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
organizacao ¢ a aparéncia do local de trabalho;

6.56. Promover a qualidade dos servicos prestados;

6.57. Alimentar-se em hordarios e locais adequados destinados para tal fim;

6.58. Nao fumar nos ambientes internos e externos do local de trabalho;

6.59. Nao utilizar celular, radio e fone de ouvido durante a execucao de suas tarefas;

6.60. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servigo;

6.61. Buscar orientagdo com seu superior em caso de dificuldades no desempenho das
atividades, repassando-lhe o problema;

6.62. Ocorrendo dano e/ou desaparecimento de material ou qualquer bem do
CONTRATANTE ou da empresa a ser contratada, comunicar o fato imediatamente ao
Departamento responsavel, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

6.63. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
CONTRATANTE, providenciando para que sejam encaminhados ao Fiscal do Contrato;

6.64. Nao guardar objetos pessoais nos Depodsitos de Materiais de Trabalho;

6.65. Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo
desempenhado durante o hordrio de trabalho a fim de evitar o comprometimento e
interrupgdes desnecessarias no atendimento;

6.66. Relacionar-se com os funcionarios e usuarios de forma respeitosa e educada;

6.67. Os utensilios e equipamentos utilizados na prestagdo do servico deverdo ser
higienizados em local apropriado e armazenados adequadamente;

6.68. Trocar as luvas para execucdo das tarefas quando for necessario, obedecendo aos
critérios de utilizagao;
6.69. Atender as situagdes de emergéncias, como apos mudangas em geral, chuva, reforma,

entre outras;

6.70. Sinalizar devidamente as areas quando da execugdo dos servigos, evitando-se, assim,
possiveis acidentes.
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Dos prazos e do local de execucio dos servigos

6.71. O prazo para a prestagdo dos servigos sera estabelecido pela secretaria de turismo,
mediante observancia das datas de realizagdo dos eventos, disponibilizadas a contratada
com a antecedéncia necessaria de forma a permitir a montagem da estrutura, apods
assinatura do instrumento de contrato e ata de registro de pregos.

6.72. Os locais serdo previamente designados pela contratante e informados a contratada
com a antecedéncia necessaria a montagem da estrutura, de no minimo de 05 (cinco) dias
antes da realizacdo do evento, através da emissao da ordem de servico.

6.73. O prazo para a instalagdo ¢ montagem dos equipamentos ¢ disponibilidade dos
profissionais devera ser no maximo de 05 (cinco) horas antes do horario previsto para
realizag¢do do evento, conforme emissao da ordem de servigo.

6.74. Todos os Servigos, equipamentos, ferramentas e materiais necessarios objetos da
solicitagao ficardo a disposi¢ao da contratante pelo prazo estabelecido no descritivo de
cada item, o qual sera informado na ordem de servigo, sem nenhum custo adicional para a
contratante.

6.75. Fica por conta da contratada despesas de alimentacdo para os montadores das
estruturas e equipamentos, seguros, transportes, fretes, tributos, encargos trabalhistas e
previdencidrios.

Das Alteracoes

6.72. Eventuais alteragdes reger-se-io pelas regras do CAPITULO VII - DA ALTERACAO
DOS CONTRATOS E DOS PRECOS do TITULO III - DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, da Lei n.° 14.133, de 2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n.°
14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.
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7.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, e do método de aferi¢do dos resultados, dentre outros.

Da Fiscalizac¢ao

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

7.9.  Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa
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7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condigdes de
habilita¢do da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.18. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da
Lei n.° 14.133/21)

Do Recebimento

8.1.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) e Termo de Recebimento assinado pelas partes,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo de 03 (trés)
dias.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até¢ 03 (tré€s) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a
verificagdo dos servigos e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cao
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Prazo de pagamento
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8.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, no prazo maximo de 20 (vinte dias) uteis,
a contar da liquidagdo da despesa.

8.9.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

8.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Liquidacao

8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

8.13. O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.14.1. O prazo de validade;

8.14.2. A data da emissdo;

8.14.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.14.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

8.14.5. O valor a pagar; e

8.14.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.15. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante.
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8.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.17. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n.° 3, de 26 de
abril de 2018).

8.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

9.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII,
alinea “h” da Lei n.° 14.133/21)

Da modalidade e critério de julgamento

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, pelo sistema
REGISTRO DE PRECOS, com adogado do critério de julgamento pelo MENOR PRECO —
POR LOTE.

Exigéncias de habilitacio
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9.2.  Os requisitos de qualificacdo e habilitacdo serdo previstos no edital, detalhando as
regras que serdo aplicadas em conformidade com Lei n.° 14.133, de 2021, devendo ser
exigidos os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica (Art. 66, Lei 14.133/21);

Habilitacao Técnica (Art. 67. Lei 14.133/21);

Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/21);
Habilitaciao Economico-Financeira (Art. 69, Lei 14.133/21);

Declaracoes e outros documentos necessarios.

Requisitos contratuais

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.3.1. SICAF ou certiddes fiscais;

9.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); €

9.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n.’ 14.133/21)

6.76. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento do Municipio.

10.1. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O edital, o contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecerda maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a contratagao.

Novo Itacolomi /PR, 04 de Setembro de 2025.

Cirene dos Santos Quevedo
Secretaria Municipal de Cultura E Turismo
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